
ART. 	13 	 I 	 14 	RODO	 • 	USŁUGI 	ROZWOJOWE	 • 	BUR

OBOWIĄZEK	INFORMACYJNY	RODO
Wersja	1.0	•	obowiązuje	od	16	września	2026	r.

Klauzula	realizuje	art.	13	i	—	w	razie	pozyskania	danych	od	pracodawcy	—	art.	14	rozporządzenia	Parlamentu
Europejskiego	i	Rady	(UE)	2016/679	z	dnia	27	kwietnia	2016	r.	(RODO)	oraz	ustawę	z	dnia	10	maja	2018	r.	o	ochronie
danych	osobowych.	Dotyczy	uczestników	usług	rozwojowych	Soverano,	w	tym	usług	publikowanych	i	rozliczanych	w	Bazie
Usług	Rozwojowych.

1.	ADMINISTRATOR

Administratorem	danych	osobowych	jest	Soverano	spółka	z	ograniczoną	odpowiedzialnością	z	siedzibą	w
Łodzi,	ul.	Juliana	Tuwima	48/11,	90-021	Łódź,	wpisana	do	Rejestru	Przedsiębiorców	KRS	pod	numerem
0001143501,	NIP	8133925333,	REGON	540395546.

Kontakt:	kontakt@soverano.pl,	tel.	+48	733	058	666,	korespondencja:	adres	siedziby.	Administrator	nie
powołał	Inspektora	Ochrony	Danych;	nadzór	nad	ochroną	danych	sprawuje	Prezes	Zarządu.

2.	SKĄD	POCHODZĄ	DANE

Dane	pozyskujemy	bezpośrednio	od	Ciebie	(zgłoszenie,	umowa,	analiza	potrzeb,	korespondencja,	platforma
szkoleniowa)	albo	od	Twojego	pracodawcy	/	zleceniodawcy,	który	zgłosił	Cię	do	usługi.	W	zakresie
dofinansowania	BUR	dane	mogą	pochodzić	także	z	systemu	BUR	i	od	Operatora	projektu.

3.	CELE	I	PODSTAWY	PRAWNE

CEL PODSTAWA	(ART.	6	UST.	1	RODO)

Zawarcie	i	wykonanie	umowy	o
usługę	rozwojową,	organizacja
zajęć,	walidacja,	wydanie
zaświadczenia

lit.	b	—	wykonanie	umowy	/	działania	przedumowne

Wystawianie	faktur,	ewidencja
księgowa	i	podatkowa

lit.	c	—	obowiązek	prawny	(Ordynacja	podatkowa,	ustawa	o
rachunkowości,	ustawa	o	VAT)

Rejestracja,	realizacja,	monitoring,
kontrola	i	rozliczenie	usługi
dofinansowanej	z	EFS+	/	BUR

lit.	c	—	obowiązek	prawny	i	zasady	wdrażania	funduszy	UE;	w
niezbędnym	zakresie	także	lit.	e	/	zadanie	realizowane	w	interesie
publicznym	po	stronie	instytucji	systemu	wdrażania

Rozpatrywanie	reklamacji,
dochodzenie	i	obrona	roszczeń,
zapewnienie	bezpieczeństwa	zajęć

lit.	f	—	prawnie	uzasadniony	interes	Administratora

Badanie	satysfakcji	i	poprawa
jakości	usług	(poza	ankietą	BUR
wymaganą	przepisami	projektu)

lit.	f	—	prawnie	uzasadniony	interes;	przysługuje	sprzeciw

Wysyłka	informacji	handlowych	/
newsletter

lit.	a	—	zgoda;	wobec	przedsiębiorców	także	art.	10	ustawy	o
świadczeniu	usług	drogą	elektroniczną	i	art.	398	Prawa	komunikacji
elektronicznej

Utrwalenie	i	wykorzystanie
wizerunku

lit.	a	—	dobrowolna	zgoda	(pkt	9	poniżej)	oraz	art.	81	ustawy	o
prawie	autorskim

4.	ZAKRES	DANYCH

W	zależności	od	usługi	i	wymogów	Operatora	przetwarzamy:	dane	identyfikacyjne	(imię,	nazwisko,	PESEL
albo	rodzaj	i	numer	dokumentu),	adres,	telefon,	e-mail,	dane	o	wykształceniu	i	zatrudnieniu,	NIP	pracodawcy,
dane	o	szczególnych	potrzebach	—	wyłącznie	jeżeli	je	zgłosisz,	dane	frekwencji	i	wynik	walidacji,	wizerunek
(tylko	za	zgodą),	dane	rozliczeniowe	oraz	dane	techniczne	platformy	(login,	logi	połączenia).

Podanie	danych	niezbędnych	do	umowy	jest	dobrowolne,	lecz	wymagane	do	udziału.	Przy	dofinansowaniu
BUR	podanie	danych	wymaganych	przez	PARP	i	Operatora	jest	warunkiem	skorzystania	ze	wsparcia.
Niepodanie	tych	danych	uniemożliwia	udział	w	usłudze	dofinansowanej.

Nie	przetwarzamy	danych	o	zdrowiu,	chyba	że	samodzielnie	zgłosisz	szczególną	potrzebę	dostępności	—
wtedy	podstawą	jest	art.	9	ust.	2	lit.	a	RODO	(zgoda)	albo	lit.	g	w	zakresie,	w	jakim	przepisy	o	dostępności
tego	wymagają,	i	wyłącznie	w	celu	dostosowania	usługi.



5.	ODBIORCY

1.	 Instytucje	systemu	wdrażania	funduszy:	Operator	projektu,	PARP	(administrator	BUR),	Instytucja
Zarządzająca,	Instytucja	Pośrednicząca,	Komisja	Europejska,	Europejski	Trybunał	Obrachunkowy	oraz
organy	kontroli	(NIK,	KAS,	CBO,	UOKIK	—	w	zakresie	kompetencji).

2.	 Podmioty	przetwarzające	na	umowie	powierzenia:	hosting	i	poczta,	platforma	wideokonferencyjna,	biuro
rachunkowe,	trenerzy-podwykonawcy,	dostawca	podpisu	elektronicznego.

3.	 Podmioty	uprawnione	na	podstawie	przepisów	prawa.

Dane	co	do	zasady	nie	są	przekazywane	poza	EOG.	Jeżeli	korzystamy	z	narzędzi	dostawców	spoza	EOG,
stosujemy	decyzję	o	adekwatności	albo	standardowe	klauzule	umowne.

6.	OKRES	PRZECHOWYWANIA

wykonanie	umowy	i	roszczenia	—	do	przedawnienia	(co	do	zasady	6	lat,	a	dla	roszczeń	związanych	z
działalnością	gospodarczą	—	zgodnie	z	Kodeksem	cywilnym),

dokumentacja	księgowa	—	5	lat	licząc	od	końca	roku	kalendarzowego,

dokumentacja	usługi	dofinansowanej	z	BUR	/	EFS+	—	przez	okres	wskazany	w	dokumentacji	programu
operacyjnego,	zazwyczaj	nie	krócej	niż	do	31	grudnia	2034	r.	albo	5–10	lat	od	zamknięcia	programu,

zgody	—	do	ich	wycofania	oraz	przez	czas	potrzebny	do	wykazania	rozliczalności,

logi	techniczne	—	nie	dłużej,	niż	to	potrzebne	do	bezpieczeństwa,	zwykle	do	12	miesięcy.

7.	TWOJE	PRAWA

Przysługuje	Ci	prawo:	dostępu	do	danych	i	kopii,	sprostowania,	usunięcia	(z	wyjątkami	—	m.in.	gdy	dane
muszą	być	przechowywane	na	potrzeby	kontroli	funduszy	UE),	ograniczenia	przetwarzania,	przenoszenia
danych	dostarczonych	na	podstawie	umowy	lub	zgody,	sprzeciwu	wobec	przetwarzania	opartego	na	prawnie
uzasadnionym	interesie,	cofnięcia	zgody	w	dowolnym	momencie	(bez	wpływu	na	zgodność	z	prawem
przetwarzania	przed	cofnięciem)	oraz	wniesienia	skargi	do	Prezesa	Urzędu	Ochrony	Danych	Osobowych	(ul.
Stawki	2,	00-193	Warszawa,	uodo.gov.pl).

Nie	stosujemy	zautomatyzowanego	podejmowania	decyzji	wywołującego	skutki	prawne,	w	tym	profilowania	w
rozumieniu	art.	22	RODO.

8.	POTWIERDZENIE	ZAPOZNANIA	SIĘ

Oświadczam,	że	zapoznałem	/	zapoznałam	się	z	powyższą	klauzulą	informacyjną	i	wiem,	komu	oraz	w	jakim
celu	moje	dane	będą	przekazywane	w	związku	z	udziałem	w	usłudze	rozwojowej,	w	tym	w	BUR.

IMIĘ	I	NAZWISKO

TYTUŁ	USŁUGI	/	ID	BUR

DATA	I	PODPIS

9.	DOBROWOLNA	ZGODA	NA	WIZERUNEK

Zgoda	jest	całkowicie	dobrowolna	i	nie	stanowi	warunku	udziału	w	usłudze.	Mogę	ją	wycofać	w	każdej	chwili,
pisząc	na	kontakt@soverano.pl.	Wycofanie	nie	wpływa	na	legalność	wykorzystania	wizerunku	przed
wycofaniem;	usunięcie	materiałów	już	opublikowanych	nastąpi	w	rozsądnym	terminie,	z	wyjątkiem
egzemplarzy	już	rozpowszechnionych	w	sposób	uniemożliwiający	skuteczną	interwencję	(np.	wydruki).

	Wyrażam	zgodę	na	utrwalenie	mojego	wizerunku	(zdjęcia,	nagrania)	podczas	usługi	i	wykorzystanie	go
przez	Soverano	Sp.	z	o.o.	w	celach	dokumentacyjnych,	informacyjnych	i	promocyjnych	—	na	stronie
soverano.pl,	w	mediach	społecznościowych	Administratora	oraz	w	materiałach	przekazywanych	do	BUR	—
na	czas	nieoznaczony	albo	do	wycofania	zgody.

	Nie	wyrażam	zgody	na	wykorzystywanie	wizerunku.	Proszę	o	nieumieszczanie	mnie	w	kadrach
promocyjnych.

DATA	I	PODPIS	(WIZERUNEK)
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