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ARKUSZ	ANALIZY	POTRZEB	ROZWOJOWYCH
Wersja	1.0	•	16	września	2026	r.	•	nr	arkusza:	SOV/ANR/

Arkusz	sporządza	się	przed	rozpoczęciem	usługi	rozwojowej.	Służy	zidentyfikowaniu	luk	kompetencyjnych,	ustaleniu	celów
SMART	oraz	dobraniu	usługi	z	Bazy	Usług	Rozwojowych.	Wymóg	wynika	ze	Standardu	Usług	Szkoleniowo-Rozwojowych
SUS	2.0	(PIFS)	oraz	zasad	BUR	/	dokumentacji	Operatorów	EFS+.	Dane	są	przetwarzane	zgodnie	z	obowiązkiem
informacyjnym	RODO	Soverano	Sp.	z	o.o.

1.	METRYCZKA

IMIĘ	I	NAZWISKO

PESEL	/	DATA	URODZENIA

TELEFON	I	E-MAIL

WYKSZTAŁCENIE	/	ZAWÓD

STANOWISKO	I	STAŻ

PRACODAWCA	/	NIP

WIELKOŚĆ	PODMIOTU 	mikro			 	mały			 	średni			 	inny	/	osoba	fizyczna

WOJEWÓDZTWO	REALIZACJI

DATA	SPORZĄDZENIA

OSOBA	PRZEPROWADZAJĄCA
ANALIZĘ

2.	KONTEKST	I	MOTYWACJA

Jaki	problem	biznesowy	albo	zawodowy	ma	rozwiązać	rozwój	kompetencji?

Dlaczego	rozwój	jest	potrzebny	właśnie	teraz?

3.	BILANS	KOMPETENCJI

Ocena:	1	—	brak	kompetencji,	3	—	poziom	roboczy,	5	—	poziom	ekspercki.	Luka	=	poziom	oczekiwany	minus	obecny.

KOMPETENCJA	/	OBSZAR OBECNY	(1–5) OCZEKIWANY	(1–5) LUKA PRIORYTET	(W/Ś/N)

4.	CELE	ROZWOJOWE	SMART

Cel	musi	być:	Sprecyzowany,	Mierzalny,	Atrakcyjny	/	Ambitny,	Realistyczny,	Terminowy.

CEL OPIS	CELU	PO	USŁUDZE	(CO	UCZESTNIK	BĘDZIE	WIEDZIAŁ	/	UMIAŁ	/	STOSOWAŁ) MIERNIK	I	TERMIN

1

2

3

5.	PREFEROWANA	FORMA	I	WARUNKI	UDZIAŁU



FORMA	USŁUGI 	stacjonarna			 	zdalna	(SUZ)			 	hybrydowa

JĘZYK 	polski			 	inny:	

DOSTĘPNOŚĆ	CZASOWA

DOŚWIADCZENIE	WE	WSKAZANYM
TEMACIE

	brak			 	podstawowe			 	średnie			 	zaawansowane

WYMAGANIA	WSTĘPNE	SPEŁNIONE? 	tak			 	nie	—	luka	do	uzupełnienia:	

6.	BARIERY	I	RYZYKA

	brak	czasu			 	brak	wsparcia	przełożonego			 	bariera	sprzętowa	/	internet
	bariera	językowa			 	niepewność	dofinansowania			 	inna:

Jak	bariery	zostaną	ograniczone?

7.	SPECJALNE	POTRZEBY	I	DOSTĘPNOŚĆ

Zgodnie	z	ustawą	z	dnia	19	lipca	2019	r.	o	zapewnianiu	dostępności	osobom	ze	szczególnymi	potrzebami
oraz	Standardami	dostępności	dla	polityki	spójności	2021–2027	Uczestnik	może	zgłosić	potrzeby
dostosowania.

	nie	zgłaszam	szczególnych	potrzeb

	zgłaszam	potrzeby	(zaznacz	i	opisz):

	ruchowe			 	wzrokowe			 	słuchowe			 	poznawcze	/	neuroróżnorodność
	materiały	w	powiększonym	druku	/	wersji	edytowalnej			 	tłumacz	/	napisy
	inna:

Opis	dostosowania	uzgodnionego	z	Usługodawcą:

8.	REKOMENDACJA	USŁUGI

REKOMENDOWANY	TYTUŁ

ID	KARTY	BUR

LICZBA	GODZIN	/	FORMA

UZASADNIENIE	DOBORU

PLANOWANA	WALIDACJA 	test			 	zadanie	praktyczne			 	obserwacja			 	inne

USŁUGA	JEST	ADEKWATNA	DO	LUK
I	CELÓW?

	tak			 	nie	—	uzasadnienie	w	pkt	9

9.	PODSUMOWANIE	DORADCY

10.	OŚWIADCZENIA

1.	 Dane	w	arkuszu	są	zgodne	z	prawdą.	Zostałem	/	zostałam	poinformowany(-a)	o	celu	analizy	i	zasadach
RODO.

2.	 Rozumiem,	że	analiza	nie	gwarantuje	przyznania	dofinansowania	przez	Operatora	—	decyzja	należy	do
Operatora	/	zasad	projektu.

3.	 Przy	usłudze	dofinansowanej	z	BUR	zobowiązuję	się	do	udziału	w	usłudze,	walidacji	oraz	wypełnienia
ankiety	BUR.

4.	 Zgłaszam	albo	potwierdzam	brak	szczególnych	potrzeb	dostępności	—	zgodnie	z	pkt	7.

Uczestnik	—	data	i	podpis Doradca	/	osoba	przeprowadzająca	analizę	—	Soverano
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